
Assinatura digital 

dos termos de 

compromisso dos 

alunos da PUC Minas 



O número de termos de estágios obrigatório formalizados em 

cada semestre é de aproximadamente de 8.500 documentos 

que são emitidos em 3 vias. 

Justificativa 

= 

8.500 X 3 = 25.500 vias 

25.000 X 3 = 75.000 ASSINATURAS 



Após a impressão, o Setor de 

Estágio separa os contratos por 

disciplina de estágio e por 

aluno.  

Justificativa 

Em seguida, os documentos 

são levados para colher a 

assinatura dos alunos na sala 

de aula. 
Na sala ou nas 

secretarias, os alunos 

identificam seu 

contrato e o assinam.  



Justificativa 

O Setor de Estágio recolhe os 

documentos e os encaminha para 

a assinatura do coordenador de 

estágio ou diretor acadêmico.  

Após tudo assinado, o Setor de Estágio 

separa novamente os documentos por 

concedente e monta os envelopes para 

envio.  



Os envelopes são enviados para as 

concedentes de estágio, onde cada 

gerente deverá assinar e separar os 

documentos para o recolhimento pela 

PUC. 

Justificativa 

Depois de recolhidos, o 

funcionário do Setor de 

estágio separa todos os 

termos por aluno e registra 

a baixa no SGE. 

Após a baixa no Sistema as 

vias da PUC são enviadas para 

arquivo no Centro de 

Registros Acadêmicos – CRA. 



 Assinatura Digital 



 Assinatura Digital 

ASSINATURA DIGITAL 



Benefícios e Ganhos 

o Agilidade no envio dos termos assinados pelos 

alunos e a PUC Minas para a coleta da assinatura da  

Concedente. 

o Assinatura em lote dos termos encaminhados, 

gerando economia de tempo e recursos da 

Universidade e da Concedente. 

o Segurança da autenticidade do documento. 

o Inexistência do risco de extravios. 



Benefícios e Ganhos  

o Prática sustentável com a redução do volume de 

documentos impressos, atendendo os objetivos 

propostos para triênio. 

o Acesso rápido ao documento  por meio digital. 

o Validade jurídica da documentação. 

o Redimensionamento dos processo de trabalho nos 

setores de estágio. 

o Abertura para proposição de novos projetos de 

melhoramento dos processos de estágio. 


